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Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Oppilas- ja opiskelijarekisteri:
— Oppilaiden ja opiskelijoiden opintoihin ja opiskeluun liittyvien tietojen yllapito ja
hallinta.
— Tieto lapsen tiedoissa osallistumisesta iltapaivatoimintaan
—  Wilma-kayttajatunnusten hallinta

Koulujen henkildston rekisterit:

— Opettajien ja koulun henkilékunnan tietojen yllapito
— Wilma- kayttajatunnusten hallinta

Henkilbtietojen kasittely perustuu viranomaisen lakisaateiseen velvoitteeseen.

— Perusopetuslaki 628/1998

— Laki perusopetuslain muuttamisesta 245/2025

— Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011
— Lukiolaki (10.08.2018/714)

— EU tietosuoja-asetus EU 679/2016

— Tietosuojalaki 1050/2018

— Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta 906/2019

— Laki yksityisyyden suojasta tyoelamasta 13.8.2004/759
— Tydsopimuslaki 26.1.2001/55

— Laki kunnallisesta viranhaltijasta 11.4.2003/304

— muu erityislainsaadanto

Palvelua tai toimintaa varten kerataan ja palvelussa kasitellaan vain tarpeellisia
henkilotietoja, jotka ovat valttamattomia lakisdateisen tai sopimuksen varaisen
palvelun tuottamiseksi rekisterdidylle tai muun asiakkuuden hoitamiseksi.

Henkilolta itseltdan pyydettyja ja/tai muualta lakiin perustuvan oikeuden vuoksi
saatuja tietoja kasitellaan vain asianomaista kayttotarkoitusta varten. Rekisterin tietoja
saa kayttaa vain siihen kayttotarkoitukseen, joka sille on maaritelty, ellei muussa laissa
ole toisin saadetty. Tietoja voi kayttda kuitenkin rekisterinpitdjan oman toiminnan
suunnittelu- ja tilastointitarpeisiin  huomioiden kuitenkin yksilon tietosuoja ja
henkilotietojen anonymisointi (henkilon tunnistamattomuus).
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Henkilotietojen tietolahteet

Oppilas- ja opiskelijarekisteri:

— Alakoululta siirrettaessa tiedot siirtyvat ylakouluun Primus-jarjestelman
tiedonsiirtona. Ylakoululta siirrettaessa tiedot siirtyvat lukion Primus-
jarjestelmaan

— Huoltajat tadydentavat tietoja Oppilasilmoitus-lomakkeella (alakoulu, ylakoulu
ja lukio)

— Suurin osa rekisteriin talletetuista tiedoista on opetuksen jarjestamisessa
syntyneita oppilaan koulunkayntiin liittyvia tietoja.

— Oppilaan edellinen koulu voi luovuttaa oppilaan uuteen kouluun niita julkisia
tietoja, jotka ovat uudessa koulussa tarpeellisia opetuksen jarjestamiseksi
(Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 § 3 momentti).

— Edellinen koulu voi luovuttaa uuteen peruskouluun opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot, vaikka ne olisivat salassa
pidettavia (perusopetuslain 40 § 2 momentti).

Koulujen henkiloston rekisterit:

— Henkilon tydohakemus liitteineen

— Tieto rikosrekisteriotteen esittamisesta

— Tieto laakarintodistus esittamisesta (vakinaiset)
— Muita tietoja lisataan/taydennetaan lukuvuosittain

Rekisterin tietosisalto- / henkilotietoryhmat

Rekisteriin voidaan tallettaa vain rekisterin kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia
tietoja.

Oppilas- ja opiskelijarekisteri:
— Oppilaan nimi, yhteystiedot, henkilotunnus, syntymaaika
— Huoltajien yhteystiedot
— Tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista
— Oppilaan arviointitiedot, todistusten arvosanat
— Oppilasta koskevat paatokset
— Oppilaan poissaolotietoja koskevat tiedot
— Oppilaan koulunkayntihistoria
— Oppilaan tukeen liittyvat asiakirjat
—  Wilma-tunnukset
— Tieto iltapaivatoimintaan osallistumisesta (1 ja 2 luokat)
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Koulujen henkildston rekisterit:

— Nimi, henkilotunnus seka yhteystiedot
— Tehtavaan liittyvat tiedot
— Opettajan koulutustiedot ja vakanssitiedot

Tietojen julkisuus maaraytyy viranomaisen toiminnan julkisuudesta saadetyn lain
mukaan (621/1999), EU tietosuoja-asetuksen (EU 679/2016). tietosuojalain
(1050/2018) seka erityislainsadadanndén mukaisesti.

Henkilotietojen vastaanottajat / vastaanottoryhmat

Henkilotietoihin tai osiin niitd on paasy kayttooikeuksien kautta niilla kunnan/
tydyksikon tyontekijoilla, jotka suoraan tydssaan tarvitsevat tietoja hoitaakseen
lakisaateisen velvoitteensa.

Petajaveden kunnan tietojarjestelmissa tietojen kayttdoikeudet seka tietojen nakyvyys
maaraytyvat tyontekijan tyotehtavan mukaisesti.

HenkilGtietojen kasittelijoiden kanssa on solmittu sopimus henkilotietojen kasittelysta
niiden koko elinkaaren ajalta.

Henkilotietojen saannonmukaiset luovutukset

Asiakastietoja luovutetaan asiakkaan tai hanen edustajansa nimenomaisen
suostumuksen perusteella tai tietojen luovuttamiseen oikeuttavan lainsaadannon
perusteella.

— Opetushallituksen Opintopolku / Koski-palveluihin siirtyy oppilaiden ja
opiskelijoiden opintosuoritukset, opinto-oikeudet, tiedot oppilaan tuen
paatoksista seka ylioppilastutkinnon suoritustiedot

— Oppilaan muuttaessa ja siirtyessa uuteen kouluun toiselle paikkakunnalle
julkisia oppilastietoja voidaan luovuttaa uuteen kouluun opetuksen
jarjestamisen kannalta tarpeellinen maara. Salassa pidettavia oppilastietoja
siirretdan vain kuten laissa maaritetaan.
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Huoltajan suostumuksella oppilastietojen luovutus muille yhteisty6tahoille
(perheneuvola, sosiaalitoimi, terveydenhuolto), tiedotusvalineisiin seka koulun
internet-sivuille ja Peda.net-palveluun.

Oppilasverkon Active Directoryyn siirtyy henkildn nimi, hetu salatussa
muodossa (MD-HAsh), kuntakoodi, koulukoodi, luokkatieto, luokka-aste,
roolitieto

Office 365-palveluun siirtyy Active Directoryn kautta henkilon nimi,
kayttajatunnus, rooli ja koulun nimi.

MPASSId-tunnistuspalveluun valitetdaan jokaisesta tunnistetusta kayttajasta
palveluntarjoajalle kansallisesti standardoitu kayttajaprofiili, joka sisaltaa
seuraavat tiedot: nimitiedot, hetu salatussa muodossa (MD-HAsh), kuntakoodi,
koulukoodi, luokkatieto, luokka-aste, roolitieto

Digioppimateriaalien palvelut (Otavan oppimisen palvelut, Edita Publishing,
Sanoma Pro, Edukustannus): kayttajatunnus- ja tiedot, salasana, oppilasprofiili,
yksilointitunnus, yhteystietoja

Koulukuljetusten osalta luovutetaan oppilaan nimi, ika ja koulumatkatiedot
Matkahuollolle

Oppilaan tai opiskelijan nimi, huoltajien yhteystiedot seka osoitetieto oppilaan
koulumatkareitin koulukuljettajayritykselle

Opettajarekisteri:

Oppilasverkon Active Directoryyn siirtyy henkildn nimi, hetu salatussa
muodossa (MD-HAsh), kuntakoodi, koulukoodi, luokkatieto,roolitieto

Office 365-palveluun siirtyy Active Directoryn kautta henkilébn nimi, hetu
salatussa muodossa (MD-HAsh), kuntakoodi, koulukoodi, luokkatieto, roolitieto
MPASSId-tunnistuspalveluun valitetdan jokaisesta tunnistetusta kayttajasta
palveluntarjoajalle kansallisesti standardoitu kayttajaprofiili, joka sisaltaa
seuraavat tiedot: nimitiedot, hetu salatussa muodossa (MD-HAsh), kuntakoodi,
koulukoodi, luokkatieto, roolitieto

Henkilotietojen siirto kolmansiin maihin ja tiedot kaytettavista suojatoimista

Tietoja ei siirreta.
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Tietojen suojauksen perusteet

Tietojen suojaamisvelvoite koskee seka sahkdisia etta paperisia asiakastietoja.

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Tietojarjestelmat ja
ohjelmistot on suojattu kayttdoikeuksin. Tietojen kayttda voidaan valvoa lokitietoja
tarkastelemalla.

Paperiset asiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa.

Henkilbtietojen tietoturvallinen ja tietosuojan mukainen kasittely on ohjeistettu.

Henkilotietojen sailytysajat ja poistaminen

Tietojen sailytysta ja poistamista ohjaa:

Kansallisarkiston paatdés KA 321/43/03: Pysyvasti sailytettavat (arkistoitavat)
kunnalliset opetustoimen asiakirjat: mm. perusopetuksen ja lukion paattotodistukset
litteineen, erotodistukset, stipendeja ja muuta palkitsemista koskevat rekisterit

Tietosuojalautakunnan sailytysaikasuositukset: Maaraaikaisesti sailytettavat
opetustoimen ja oppilas/opiskelijakohtaiset asiakirjat, maaraaikaisesti sailytettavat
henkilostohallinnon asiakirjat

EU Tietosuoja-asetus (EU 679/2016) Artikla 89, kohta 3.

Erityislainsaadannon maarittelemat sailytysajat.

Henkilotietojen kayttdo automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin

Kunta ei kayta tietoja profilointiin tai muuhun automaattisen kasittelyn
paatoksentekoon.
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Rekisteroidyn oikeudet

Oikeus saada paasy henkilotietoihin (artikla 15)

Rekisterinpitajan on rekisterdidyn pyytaessa ilmoitettava, kasitelladnkd hanta
koskevia henkilGtietoja vai ei seka toimitettava jaljennds kasiteltavista henkiltiedoista.
Rekisterinpitgjalla on velvollisuus toimittaa jaljennds kaikista kasiteltavista
rekisterdidyn  henkilGtiedoista.  Tarkastuspyyntdé on  yleensa  maksuton.
Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti tai henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.

Rekisterdidyn tiedonsaantioikeus koskee myos hanen henkildtietoihinsa kohdistuneita
kasittelytoimia.

Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee rekisteroditya koskevat
virheelliset henkilotiedot tai taydentaa puutteellisia henkildtietoja. Oikaisupyyntd tulee
tehda kirjallisesti ja rittavan yksiloidysti ja osoittaa
rekisterinpitajalle/tietosuojavastaavalle.

Oikeus tietojen poistamiseen (artikla 19)

Oikeus tulla unohdetuksi tarkoittaa rekisterdidyn oikeutta pyytaa rekisterinpitajaa
poistamaan esimerkiksi hanta koskevat vanhentuneet henkilotiedot. Oikeutta tulla
unohdetuksi ei sovelleta lakisaateisiin rekistereihin. Tietojen poistaminen niista ei ole
mahdollista lakisaateisen tehtavan suorittamiseen liittyvan kasittelyn yhteydessa.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 19)

Rekisterdidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen esimerkiksi, jos rekisteroity kiistaa
henkilotietojen paikkansapitavyyden tai tietojen kasittely on lainvastaista (artikla 18).
Silloin kun kasittely perustuu lakisaateiseen velvoitteeseen, edella mainittuja oikeuksia
on lainsaadanndssa rajoitettu.

Oikeus suostumuksen peruuttamiseen artikla 6 ja 9

Jos henkilGtietojen kasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus
peruuttaa suostumus, milloin tahansa, ilmoittamalla siitd rekisterin yhteyshenkilolle
kirjallisesti.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20)

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkilGtiedot yleisesti kaytossa
olevassa siitomuodossa ja toimittaa ne toiselle rekisterinpitajalle. Siirto-oikeutta ei
sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamisessa
tai julkisen vallan kayttamisessa. Siirto-oikeutta sovelletaan myos julkisella sektorilla
niihin rekistereihin, jotka on keratty vapaaehtoisten tehtavien hoitamiseen.
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Vastustamisoikeus (artiklat 6, 20 ja 21)

Rekisterdidylla on oikeus henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella, milloin tahansa, vastustaa hanta koskevien henkil6tietojen kasittelya, joka
perustuu 6 artiklan 1 kohdan e tai f alakohtaan, kuten naihin saanndksiin perustuvaa
profilointia. Rekisterinpitdja ei saa enaa Kkasitella henkilotietoja, paitsi jos
rekisterinpitaja voi osoittaa, ettd kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja
perusteltu syy, joka syrjayttaa rekisterdidyn edut, oikeudet ja vapaudet, tai jos se on
tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi. Tama oikeus ei
koske julkisen sektorin rekistereita, joita pidetaan lain perusteella.

Oikeus saada ilmoitus henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta (artikla 33)
Rekisterinpitgjille on velvollisuus ilmoittaa henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta
henkilokohtaisesti niille rekisterdidyille, joiden tietoja loukkaus koskettaa. Oikeus astuu
voimaan, jos loukkaus todennakdisesti aiheuttaa suuren riskin yksilon oikeuksille ja
vapauksille, esimerkiksi identiteetinvarkauksien, maksuvalinepetosten tai muun
rikollisen toiminnan muodossa. limoitusta ei tarvitse lahettaa tietyissa tilanteissa,
esimerkiksi jos vuotaneet henkilotiedot ovat salattu ja salausavaimet eivat ole
vaarantuneet. Rekisterinpitdja voi ilmoittaa vuodosta median valitykselld, jos
henkildkohtaisten ilmoitusten lahettaminen vaatisi kohtuutonta vaivaa. Tallaisiksi
tilanteiksi voidaan nahda suuren kokoluokan tietovuodot, joiden piirissa on
lukemattomia rekisteroityja.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisterdity katsoo, ettd hantd koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan
tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita  hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja (artikla 77).

Valvontaviranomainen Suomessa on tietosuojavaltuutettu.
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